ZArACZNIK Nr 12

INFORMACJA DODATKOWA

. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:
1.
1.1 |nazwe jednostki
Zarzad Zieleni Miejskiej w Rybniku
1.2 [siedzibe jednostki
ul. Pod Lasem 64, 44-210 Rybnik
1.3 |adres jednostki
ul. Pod Lasem 64, 44-210 Rybnik
1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:
Zarzad Zieleni Miejskiej realizuje zadania Miasta Rybnika w zakresie:
stworzenia i wtadania oraz catorocznego utrzymania roslinnosci we wszystkich fazach wegetacyjnych na terenie
obiektéw zieleni miejskiej wraz z istniejgcg infrastrukturg techniczng,
eutrzymanie czystosci na wtadanych terenach zieleni miejskiej,
ezimowego utrzymania traktéw komunikacji pieszej w terenach zieleni miejskiej i parkingéw przy cmentarzach
komunalnych,
eurzgdzania i konserwacji cmentarzy komunalnych oraz na obiektach pamieci narodowej,
eSwiadczenie ustug cmentarnych, utrzymanie i wtadanie obiektami cmentarnymi,
eprodukcja ozdobnego materiatu roslinnego na potrzeby terenéw zieleni miejskiej,
eutrzymanie i konserwacja placéw zabaw oraz urzadzenh parkowych,
egospodarka odpadami poprzez prowadzenie kompostowni dla odpadéw pochodzenia roslinnego (biodegradowalnych),
ewyznaczonych zadah w zakresie zarzadzania kryzysowego,
einnych zadah przekazywanych do realizacji przez Prezydenta Miasta.
2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem




2020 r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

Nie dotyczy

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywéw (takze amortyzacji)

I. Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia (powiekszonych
o ewentualne ulepszenia) lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy
umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty wartosci; na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci nie podlega aktualizacji.

2. Srodki trwate w budowie (inwestycje) - w wysokosci ogétu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z
ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

3. Udziaty w innych jednostkach, w tym takze podporzadkowanych, oraz inne inwestycje zaliczone do aktywoéw
trwatych - wg cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci lub wg wartosci
godziwe;j.

Materiaty - w cenach zakupu netto (w jednostce nie wystepujg zapasy inne niz zaliczane do materiatéw).

4
5. Naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie do zaptaty.
6. Zobowigzania - w kwocie do zaptaty.

7

Kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa - wg wartosci nominalne;j.

Il. Ewidencja srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
drobnego sprzetu i wyposazenia.

1. Srodki trwate ewidencjonowane sg wartosciowo w ksiedze gtdwnej na kontach analitycznych odpowiadajacych
dziatom i rozdziatom budzetowym oraz ilosciowo-wartosciowo w ksiegach pomocniczych odpowiadajgcych
grupom klasyfikacji rodzajowej Srodkéw trwatych, wedtug poszczegdlnych obiektéw, a takze wg oséb lub
komérek organizacyjnych, ktérym je powierzono.

2. Pozostate srodki trwate to srodki trwate, ktérych warto$¢ nie przekracza wartosci ustalonej w przepisach
0 podatku dochodowym od o0séb prawnych i nie jest mniejsza od 500 zt. Pozostate Srodki trwate sg catkowicie
umarzane i amortyzowane jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

3. Srodki trwate, ktérych jednostkowa warto$¢ nie przekracza 500 zt sg zaliczane do wyposazenia; $rodki te sg
objete ewidencjg pozaksiegowa.




Iv.

V.

4, Wartosci niematerialne i prawne to licencje programéw komputerowych o wartosci przekraczajgcej wartos¢
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Wartosci niematerialne i prawne sg
ewidencjonowane w ksiedze gtdwnej na kontach analitycznych wg uzytkownikéw, a takze w ksiedze
pomocniczej analitycznie wg poszczegdlnych licencji.

5. W celu przestrzegania ogdlnej zasady ewidencjonowania na kontach majgtkowych jednorodnych co do rodzaju
sktadnikéw majatku trwatego dopuszcza sie ujecie w ewidencji Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw
trwatych sktadnikéw majatku, ktérych wartos¢ jest wieksza lub mniejsza od wartosci granicznych. Podobnie do
Wartosci niematerialnych i prawnych mogg zosta¢ zaliczone licencje programéw komputerowych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym.

Umorzenie i amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1. Umorzenie i amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych sg naliczane i ksiegowane
raz w roku (w ostatnim miesigcu roku sprawozdawczego). Odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne obliczane sg
wg stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy umorzeniowe
pozostatych srodkéw trwatych naliczane i ksiegowane sa w petnej wartosci w momencie przyjecia ich do
uzytkowania.

2. Srodki trwate, ktérych warto$¢ nie przekracza wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych i nie jest mniejsza od 500 zt sg ewidencjonowane na koncie syntetycznym Pozostate srodki trwate,
analityka do konta prowadzona jest w programie Pozostate Srodki trwate z podziatem na obiekty. Pozostate
srodki trwate sg catkowicie umarzane i amortyzowane jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

Odpisy aktualizujace naleznosci.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopieh prawdopodobiehAstwa zgodnie z art.35b ust.1 ustawy o
rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci obejmujg zaréwno naleznosci gtéwne, jak i odsetkowe - zwigzane ze zwtoke w
zaptacie naleznosci gtéwnych. Na biezgco dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ustalonych
na podstawie prawomocnych decyzji i postanowief, wydanych przez sedziego komisarza w postepowaniu
upadtosciowym lub komornika w postepowaniu egzekucyjnym, oraz naleznosci spornych (np. w toku egzekuciji).
Dla pozostatych naleznosci tworzony jest odpis na podstawie wskaZnika niesciggalnosci. Wskaznik okreslany jest
okresem zwioki w zaptacie naleznosci gtéwnej. Naleznosci, ktérych termin zaptaty uptynat przed trzema laty, sg
odpisywane w petnej wartosci (wskaznik wynosi 100%), a dla naleznosci, ktérych termin uptynat 2 lata, rok i pét
roku temu - wskaznik wynosi odpowiednio 80%, 50% i 20%. Odpisy ustalone wskaznikiem niesciggalnosci
wyksiegowuje sie pierwszego dnia roboczego nastepnego roku budzetowego. Ewidencja odpiséw prowadzona jest
wg rodzaju naleznosci.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych




Na ksiegi gtéwne jednostki budzetowej sktadaja sie grupy syntetycznych kont bilansowych i pozabilansowych,
na ktérych ewidencjonowane sg operacje ksiegowe zgodnie z przeznaczeniem oddziatu.

W jednostce zostat przyjety wykaz kont syntetycznych wprowadzony rozporzadzeniem Ministra Finanséw

z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu pahstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, z ktérego usunieto konta dotyczgce operacji niewystepujgcych w ZZM lub ktére sg
nieistotne ze wzgledu na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz ustalenie wyniku finansowego. Wykaz
kont zostat uzupetniony o syntetyczne konta bilansowe i pozabilansowe niezbedne dla przedstawienia petnego
obrazu operacji gospodarczych ewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych budzetu gminy i jednostki
budzetowej. Konta analityczne budowane sg stopniowo od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci,
czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych wg ustalonych kategorii, stosownie do
potrzeb zwigzanych z prowadzeniem ksigg rachunkowych i sprawozdawczoscig. Konta analityczne zapewniaja
m.in.:

ujecie planu finansowego oraz operacji gospodarczych wg dysponentéw, a takze dziatéw, rozdziatéw
i paragraféw klasyfikacji budzetowe]j oraz pozycji paragraféw,

ujecie operacji gospodarczych wg zadah inwestycyjnych oraz sposobu finansowania (rodzaju zadania),

dostarczenie niezbednych danych dla sprawozdan budzetowych i finansowych oraz deklaracji i informacji
podatkowych, ubezpieczeniowych itp.

Ksiega gtéwna prowadzona jest zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu w sposéb systematyczny i
chronologiczny.

Ewidencja pomocnicza prowadzona jest poprzez rozwiniecie analityczne dla kont syntetycznych w ramach
ksiegi gtéwnej lub poprzez prowadzenie odrebnej ksiegi pomocniczej zgodnej z kontem syntetycznym ksiegi
gtéwnej, ktéra zawiera dodatkowe, istotne informacje.

Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja
zmian w skfadnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny.

VI. Systemy informatyczne

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie w Rybniku, ul. Pod Lasem 64.

2. Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa technikg komputerowa.

VII. Ochrona danych i zbioréw ksiegowych.




Zbiory ksiegowe (papierowe) oraz archiwalne dane zapisane na zewnetrznych elektronicznych nosnikach
danych sg przechowywane w zamykanych i strzezonych pomieszczeniach jednostki. Dane zapisane w formie
elektronicznej w systemach informatycznych sg zabezpieczane na serwerach jednostki , znajdujgcych sie

w strzezonych budynkach jednostki.

Dzienniki oraz Zestawienia obrotéw i sald sg co miesigc drukowane lub trwale (w sposéb nie podlegajacy
zmianie) zapisywane, w plikach czytelnych przez ogélnodostepne programy, na dyskach CD/DVD lub innych
réwnorzednych elektronicznych nosnikach danych, natomiast na koniec roku utrwalane sg w ten sam sposéb
dane w zakresie catego roku obrotowego.

VIIl. Przechowywanie zbiorow ksiegowych.

IX.

1.

Trwatemu przechowywaniu podlegajg zatwierdzone sprawozdania finansowe, natomiast dokumentacja ptacowa
oraz inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty (rachunki
i raporty o naleznych sktadkach, zwigzane z umowami o dzieto i zlecenia), przechowywane sg przez okres 50
lat od dnia zakonczenia pracy przez ubezpieczonego (pracownika, wykonawce umowy o dzieto i zlecenia).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz dowody ksiegowe przez okres 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, ktérego zbiory i dokumenty dotyczg,

ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg wieloletnich planéw inwestycyjnych - $Srodkéw
trwatych w budowie (inwestycji), przez okres 5 lat od poczatku roku obrotowego po roku, w ktérym zostaty
ostatecznie zakonczone i rozliczone,

dokumentacja przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci przez okres nie krétszy niz 5 lat od uptywu
terminu ich obowigzywania,

ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe oraz dokumentacje szczegdlnych zasad prowadzenia rachunkowosci
zwigzanych z programami finansowanymi z funduszy europejskich i innych programéw pomocowych
przechowywane sg przez okres dtuzszy niz 5 lat, jesli taki zostat ustalony w ogélnych zasadach lub umowach.

Budowa ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Zarzadu Zieleni Miejskiej obejmuja:

1.
2.
3.

dziennik,

ksiege gtéwna,
ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna),




4, zestawienie obrotdéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie sald kont ksigg pomocniczych,

5. wykaz sktadnikéw aktywodw i pasywdw (inwentarz).

5. |inne informacje
Brak

1.2. |aktualng wartos¢ rynkowg srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Jednostka nie dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokgnanych w trak,cie r.ok.u obrotowego odpiséw aktufalizujacych war:cos’:c’l aktywoéw trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
brak

1.4. |warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie




brak

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw

1.5. . . - ! X :

najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

Zmiany w trakcie roku Stan na
(o Stan na obrotowego koniec
Wyszczegdlni
. poczatek roku roku
enie
obrotowego obrotowego
zwigkszenia | zmniejszenia | (3 + 4 - 5)
1 2 3 4 5 6
1. |Grunty 102 611,90 102 611,90
1.6 liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
"7 |wartosciowych

brak

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
1.7. |zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci

finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

brak
1.8 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,

"7" [rozwigzaniu i stanie kohcowym

brak

podziat zobowigzan diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajgcym z
1.9. |innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

brak
a) |powyzej 1 roku do 3 lat




b)

powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat
1.10 kwote zobowigzah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
"™ |operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote

zobowigzah z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
brak

1.11 tgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
brak

1.12 faczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze

"% |wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzanh zabezpieczonych na majatku jednostki oraz

charakteru i formy tych zabezpieczenh
brak
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeh miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczeh

1.13| . . (e . L : 2 .
miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywéw a
zobowigzaniem zaptaty za nie
Zarzad Zieleni Miejskiej nie stosuje rozliczen kosztéw i zakupédw w czasie (zgodnie z zasadami polityki
rachunkowosci).

1.14 . o - . .
taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczehn niewykazanych w bilansie
Brak

1.15

kwote wyptaconych srodkdéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Paragraf 4010 - wyptacono 171 744,54z,
Paragraf 3020 - wyptacono 86 621,58zt.




inne informacje

Informacja uzupetniajaca:
1.16 Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych na dzien 31.12.2020 wynosi 1 545 268,55zt
Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych na dzieh 31.12.2020 wynosi 130 766,11zt

Umorzenie Srodkéw trwatych na dzieh 31.12.2020 wynosi 17 715 919,67zt

2.1. |wysokos$¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapaséw

Brak

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystagpity

2.3. incydentalnie

Wartos¢ dochodu uzyskanego ze sprzedanych srodkéw trwatych w 2020 roku wynosi 5959,35 zi.

Wartos¢ przychodu uzyskanego ze sprzedanych srodkéw trwatych w 2020 roku wynosi 5959,35 zt.

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
2.4. |wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

brak




2.5. |inne informacje

Inne zwiekszenia funduszu jednostki - brak

Inne zmniejszenia funduszu jednostki - kwota 89820,56zt dotyczy likwidacji Srodkéw trwatych (wartos¢ netto);
kwota 2961,02zt dotyczy korekty naliczenia nagrody rocznej; kwota 5138,81zt dotyczy wyksiegowanych odsetek
przypisanych na koniec IV kwartatu 2019 roku, kwota 6084zt dotyczy zaksiegowania wygasniecia zarzadu trwatego-
decyzja z 2018 roku.

Dodatkowe koszty dziatalnosci spowodowane COVID-19:

- zakup srodkéw ochrony osobistej (rekawice, maseczki, ptyny) kwota 16896,74zt
- zakup oston, ozonatoréw kwota 15945,57zt

- ustugi pozostate (programowanie) kwota 184,50zt

- szkolenia kwota 240zt

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyng¢ na ocene sytuacji majatkowe] i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak

..................................... 2021.03.12

(gtéwny ksiegowy ) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)



