OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU URZEDNICZYM

(podstawa prawna: art. 13 Ustawy o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008 r.)

Zarzad Zieleni Miejskiej w Rybniku ul. Pod Lasem 64 poszukuje kandydata na stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY

Wymagania niezbedne
a) wyksztalcenie uprawniajace do zajmowania stanowiska gtownego ksiggowego, zgodnie z art. 45

ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 nr 249 poz.
2104),

b) kandydat na powyzsze stanowisko nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

c) obywatelstwo polskie,

d) znajomosc¢ przepisoéw z zakresu ksiggowosci budzetowej,

e) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

f) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe
a) zdolnoSci interpersonalne,

b) komunikatywnos$¢, w tym latwos¢ przekazywania informacji,

c) dyspozycyjnos¢, sumiennos¢, obowiazkowos¢, kreatywnosc,

d) inicjatywa i umiejgtno$¢ samodzielnego rozwiazywania problemow,
e) odpowiedzialno$¢ i doktadnosé,

f) efektywno$¢ dziatania pod presja czasu,

g) samodzielnos¢,

h) umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,

i) Dbiegla znajomos¢ obstugi komputera oraz systeméw informatycznych,
j) umiegjetno$¢ pracy w zespole,

k) bardzo dobra organizacja pracy wlasnej,

1) wysoka kultura osobista,

m) wyksztalcenie uzupetniajace lub odbyte studia podyplomowe.

Obowiazki pracownika zatrudnionego na w/w na stanowisku:

(zgodnie z art. 45 ust. 1 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych Dz. U. 2005

nr 249 poz. 2104),:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

c¢) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

d) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw, dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych

e) wykonywanie sprawozdawczo$ci wymaganej przepisami Ustawy o finansach publicznych.

Wymagane dokumenty:
- kwestionariusz dla kandydata (druk dostgpny na stronie BIP Zarzadu Zieleni Miejskiej),

- kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje.

Termin i miejsce skladania dokumentéow:

Dokumenty (jak w pkt. 5) w zamknigtej kopercie z opisem ,Nabor na stanowisko Gltowny
Ksiggowy” mnalezy sklada¢ w Dziale Kadr Zarzadu Zieleni Miejskiej w Rybniku,

ul. Pod Lasem 64, w terminie do 11 grudnia 2009 r.



